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Teşekkür Ederim 

 

• ATUDER Başkanı: 

• Prof. Dr. Sayın Başar CANDER, 

• ATUDER Yönetim Kurulu, 

• Kongre Düzenleme/Bilimsel komiteleri 

• Sizler… 

• Emeği geçen herkes, 

• Değerli basınımız… 



Kaynaklar 

• Etkili Sunuş  

• Christine E. BINGMAN, 

• Başarılı Sunuş 

• Malcolm PEEL, 

• İnternet  

• www.presentationsolutions.com 



Neden Ben? Ben Neden? 

• İlk sunumum: 

• Travmalı hastaya yaklaşım 

• Asetat (23 sayfa) 

• San Marino anıları: 
• Slayt makinesi 

• Aldığımız eğitimler, 

• Edirne, “Başağrısı Olan Hastaya Yaklaşım” 



Sunu Planı 

• Giriş, 

• Nasıl hazırlanmalı? 

• Nasıl sunmalı? 

• Özet.. 



“Başarılı Sunum” Adımlar 

• Temel hazırlık, 

• İçerik ve biçim oluşturmak, 

• Yardımcı seçimi, 

• Son hazırlıklar, 

• Heyecenı yenmek, 

• Sunuş, 

• Sorular 

 



Temel Hazırlık 

• Sunum analizi, 

• Dinleyici profili, 

• Salon hakkında bilgi, 

• Hedef ve amaç 

 



Sunum Analizi 

• Kime, kim adına (ATUDER Kongre?), 

• Amacı, 

• Resmi? Rektör Bey? Dekan Bey? 

• Niye ben, beklentiler? 

• Başka konuşmacı? 

• Zaman? 

• Soru, tartışma? Panel? 

 



Dinleyici Profili 

• Dinleyiciler ve  bilgileri 

• Konu hakkında düşünceleri 

• Kaç kişi 

• Atipik insanlar ? 



Salon 
• Boyutları? 

• Nasıl ulaşabilirim? 

• Oturma düzeni? 

• Akustik? Dönem I amfisi… 

• Ses?  
• Bahşiş  

• Görsel yardımcılar, yedekleri? 
• CD Rom? 

• USB port? 

• Malzeme ve yerim 

 



Hedef, Amaç Nedir? 

• Eğitim 

• İkna etmek, 

• Eğlendirmek, 

• Ürün satmak,  

• Avon, Mway, Titan vs. 

• Kendimizi pazarlamak (Doçentlik…) 

• Harekete geçmek: 

• Aktif eğitim 



İçerik ve Biçim Oluşturma 

• Malzeme toplamak, 

• Seçmek, 

• Yapı kazandırmak 



Malzeme Toplamak 

• Deneyimlerimiz (önemli) 

• Kitaplar, 

• Dergi ve gazete, 

• Text-booklar, 

• İnternet  

 



Sunuşa Yapı Kazandırma 

• Emek gerektirir, 

• Dinleyiciye değer, 

• Dikkat çeker, 

• İlginin devamı, 

• Anlama kolaylaşır, 

• Hatırlanabilir 
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Anlatım Yapısı 

• Ne anlatacağını anlat,  

• Anlat,  

• Ne anlattığını anlat (özetle…) 



Sunum Öncesi 



Perşembe Sabah 

• Hastayım, 

• Ateşim 400 C, 

• Deprem olsa 

• Nişanlım:  

• Kapı açılmasa dua  



Salonda Huzurda 

• Fıkra, 

• Anektod, 

• Tartışmalı söz, 

• Kilit görüntü,  

• Travmalı hasta? 

• Dikkat çekici hareket, 
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Sunum Ortası 

• Anlat, 

• İlgiyi kaybetme, 

• Her yolu dene 



Sonuç 

• Özet 

• Başa dönmek, 

• Çağrı, 

• Düşünülecek soru, 



Sunu Yardımcıları 

• Kara tahta, tebeşir, 

• Board, flip chart, easy flip, 

• Tepegöz, 

• Slayt makinesi, 

• Video-TV, 

• Modeller, 

• Örnekler, 

• Handout, 

 



Sunum Yardımcıları 

• Dikkat çeker, 

• Anlamayı kolaylaştırır, 

• Göze, kulağa, beyin, 

• Akılda kalır, 

• Hoşa gider, 



Slayt 

• Arka fon, 

• Renkler: 

• Kırmızı? Kırmızı… 

• Renk körü… 

• Standart format, punto, renk 



Slayt-II 

• Özet, kısa 

• Hatırlamak için, okumak değil, 

• Her slayt:  

• tek konu, 

• Max. 25-30 kelime, 

• He satır: 

• 6-8 sözcük, 

• Max. 5-6 satır 

 



Slayt Örnekleri 



Slayt-1 

• Slayt; 

• hatırlamak için, okumak değil, 

• Her slayt:  

• tek konu, 

• Max. 25-30 kelime, 



Slayt 2 

• Sunumda kullanılacak slaytlar kısa olmalıdır. 

Çünkü bu slaytlar okumak için değil, hatırlamak 

için kullanılmalıdır. Bu uzun slaytları okumak 

dinleyici için hakaret olarak kabul Her slayt:  

• Her slayt içinde tek konu olmalıdır ki insanlar 

sıkılmasın ve konular arasında dağılmasınlar, 

• Her slaytta max. 25-30 kelime olmalıdır, eğer 

daha fazla olursa slayt çok yoğunlaşır, 

dinleyicilerin sunumu dinlemeleri zorlaşır 

 



Slayt 3 

• Sunumda kullanılacak slaytlar kısa olmalıdır. 

Çünkü bu slaytlar okumak için değil, hatırlamk 

için kullanılmalıdır. Bu uzun slaytları okumak 

dinleyici için hakaret olarak kabul:  

• Her slayt içinde tek konu olmalıdır ki insanlar 

sıkılmasın ve konular arasında dağılmasınlar, 

• Her slaytta max. 25-30 kelime olmalıdır, eğer 

daha fazla olursa slayt çok yoğnlaşır, 

dinleyicilerin sunumu dinlemeleri zorlaşır 

 



Slayt 4 

• Özet, kısa 

• Hatırlamak için, okumak değil, 

• Her slayt:  

• tek konu, 

• Max. 25-30 kelime, 

• He satır: 

• 6-8 sözcük, 

• Max. 5-6 satır 

 



Slayt 5 

• Kısaltmalar: 

• BUN, CT, BT, DAKŞ, ASAP  ??? 

 

• BÜYÜK HARF?  

• Küçük harf, 

 

• Arada geyik slayt 
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Salon 

• Boyut, 

• Akustik, 

• Dikkat dağıtıcı unsurlar:  

• Rüşvet, 

• Klimatizasyon, 

• Aydınlatma, 

• Mobilyalar  

 



Son Hazırlıklar 

• Konuşmacı notları, 

• Hiç, 

• Görsel malzeme, 

• Text  (hoş değil). Neden? 

• Özet kartları 

• Prova 



Prova 

• Gerginlik, 

• Performans, 

• Zaman, 

• Daha uzun sürer 

• İçerik 



Heyecan Azaltalım? Nasıl? 

• Rahatlama, 

• Başarıyı hayal, 

• Keskin objeler,  

• İnsanlar çıplak..., 



Masanın Hazırlanması 

• Ulaşılabilir, 

• Doğru yerde, 

• Düzgün, 

• Yedekli 



Son Dakikalar 

• Önceki konuşmacıdan sonra, 

• Bilgisayar, CD, flash bellek yerleştir 

• Kalem, laser pointer 

• Derin inspiryum, gururlu bakış…???, 

• Motive edici sözler 



Sunum 

• Giriş, 

• Özür dileme, (Yapma) 
• Kendimizi tanıtalım, 

• Ruh hali, 

• Ses tonu,  



Beden Dili 

• Alacağımız pozisyon, 

• Notlara ulaşabilir, 

• Yardımcıları kolay kullanmak, 

• Mikrofona yakın, dolaşmak (ne çok ne az) 

• Ellerimiz 

• Cep te? 

• Kavuşturma? 

 



Göz Teması 

• Dikkat çeker, 

• Sempati, 

• Uyumak ne mümkün... 

• Feed-back 



Tekrarlanan Hareketler 

• Sallanmak, 

• Oynamak, 

• Eller cepte, 

• Anlamsız tekrarlı hareket, 

        ASLA… 



Yardımcılar (Yapalım) 

• Herkes görebilsin, 

• Laser, kedi gibi… 

• Yazalım/okuyalım, okunaklı, 

• Yardımcılar açıp, kapatmak… 



Yardımcılar (Yapmayalım) 

• Herşeyin önüne, 

• Tahtaya dönme 

• Dağıtırken, dolaşırken, (konuşma) 

• Gösterirken, 

• Önce hand-out  (verme) 

 



Zaman Yönetimi 

• Kırk dakikada anlatılmaz ?? 

• Mutlaka uyalım 

• Sonraki kişi? 

• Mikrofon kapanır 



Sorularla Mücadele 

• İyi dinle, 

• Tekrarlat, 

• Neden sordunuz? 

• Varsayımlar asla, 

• Net ve doğru 

• İtiraf et, ama... 

• Öğelerine böl, 

• Aşağılama, 

• Zorunlu musun? 



Cevap için Alternatifler 

• Ayrıntılı bilgi, 

• Forward, 

• Dinleyicilere, 

• Uzmana, 

• Kendisine, 

• İtiraf, 

• Gelecek, 

 

• İpuçları,  

• Reddet (gizli), 

• Şaka, 

• Duymamış gibi... 

• Dışarı çık, 

• Hasta, ölü... 

• At, attır… güvenlik 



ÖZET-I 

• İyi kaynak, iyi plan 

• Multipl görsel araç, 

• İnteraktif 

• Sahaya insin, seyirci değil 

• Sade, okuma, hatırla, 

• Hazırlan, kontrol, prova,  

• Fıkra, tecrübe, ice-break, harmandalı, 

• Çay kahve, kurabiye 

 



Özet-II 

• “Tell Them” kuralı, 

• İnteraktif, göz teması 

• Motivasyon, eleştiri yok, 

• Kıyafet, 

• Algoritmler, 

• Handout, 

• Teşekkür: 

• Başta ve sonda 



Son Cümle 

• İşimizi iyi  yapalım 

• İçerik, 

• Sunum tekniği, 

• Sizler bizim için burada…. 



Gelin: Asker Gibi 

Başarı… 







Çok Teşekkür Ederim 

gurkan.ersoy@ymail.com 

https://www.facebook.com/gurkan.ersoy.5 

https://twitter.com/ersoygurkan 
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