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 Etkili sunum yapma tekniklerini bilme 
 
 Etkili sunum hazırlama ilkelerini bilme 
 
 Sunum uygulamaları 





 



 
 İnsanları harekete geçirmek için inandırmak gerekir. 
                  1. Güvenilirlik 
                  2. Heyecan 
                  3. Mantık 
 
  Bilgilendirmek için 
 
 
  İkna etmek, düşünceleri değiştirmek için 







 Görünümünüz 

 

 

 Jestleriniz 

 

 

 Yüzünüzün ifadesi 

 

 

 Beden diliniz 







 Giriş 

          Tanıtım 

 

 

 Gelişme 

          Aktarım 

 

 

 Sonuç 

          Mesaj vererek bitirme 



 Açılış 

        Etkileyici başlangıç 

        Giriş bilgilendirmesi 

 

 

 Gelişme 

        Ara derlemeler ve gerçek hayattan örnekler ile aktarım 

 

 Kapanış 

        Kapanış bilgilendirmesi 

        Olumlu, motive edici mesaj 



 



 Diyagramlar 

 Tablo / Haritalar 

 İstatistikler/ Ölçümler 

 Resimler 

 Posterler/ Resim kartları 

 Filmlerden kesitler/ müzik 

 Denek nesneler  



  Planlama 
  Hazırlanma 
  Aktarma 
  Bedeni ve mekanı kullanma 
  Kontrollü olma 
  Görseller kullanma 
  Soru cevaplama 
  Pratik yapma, tekrar etme 



  Planlama 

 

  Bir amaç belirlemek 

          ▪ Neden sunum yapıyorum ? 

          ▪ Ne bekliyorum ? 

          ▪ Ana fikri en tepeye koyun 

 

  İzleyicileri araştırmak anlamak 

          ▪ Neden izleyecekler ? 

          ▪ Ne bekliyorlar ? 

          ▪ Neye gereksinimleri var ? 



  Planlanma 

 

  Fikir haritaları yapmak 

          ▪ Her fikri kaydedin 

          ▪ Serbestçe düşünün – açık fikirli olun 

 

  Seçim yapmak 

          ▪ Amaçlarınıza uygun olan fikirleri seçin 

          ▪ Birçok fikir yerine sadece iki veya üç  tanesini seçin 























 

 

 Kontrollü Olma 

          

         Herkes sunum yapmaktan rahatsız olur 

 

         Sinirlerinizi kontrol edin 

          

         Çok pratik yapın 



 
 

  Sesinizi doğru kullanın 

             Duyurun ama 

             Bağırmayın 

  

 

 Sesiniz renkli olsun 



 
 Ses renginizi kullanın 

 

         ▪ Sesinizi alçaltıp yükseltin 

 

         ▪ Konuşma hızını değiştirin 

 

         ▪ Duraksayın 

                ▪ Konu değiştirmek için 

                ▪ Dikkat çekmek için 



 
 
 

 Her yansıda 6-7 satır 

 

 

 Her satırda 6-7 sözcük olması etkilidir. 



















 
 

 Sunum iyi kullanıldığında hedeflerimize hızlı  ulaşmamızı 

sağlayacaktır. 
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